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1. Hi, (   ) is ABC Company. How can I (   ) you? 

もしもし、ABC社です。ご用件はなんでしょう。 

2. Let me (   ) you to the personnel department. Please (  ). 

人事部におつなぎします。お待ちください。 

3. I’m (   ) she’s in a meeting. Would you like to leave a (   )? 

会議に出ております。伝言を残されますか？ 

4. Could you let her (   ) I called? 

電話があったことをお伝えいただけますか？ 

5. No (   ). I’ll call (   ) later. 

大丈夫です。のちほどかけ直します。 

 

 

 

1. I’m sorry, but I have to (   ) care (   ) a family matter. 

申し訳ないのですが、対処しなければならない家庭の問題がありまして。 

2. I’m afraid I’m (   ) to have to (   ) our meeting. 

会議をリスケさせていただかなければなりません。 

3. Are you (   ) on the 19th? 

19日は空いていますか？ 

4. (   ) me check my schedule. I’m sorry I don’t have (   ) on that day. 

スケジュールを確認しますね。すみません、その日は時間がありません。 

5. The conference is (   ) for 14:00 on April 5. 

カンファレンスは４月５日の２時開始予定です。 

  

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 1 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 01 

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 2 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 02 



3 

 

 

1. (   ) with general affairs (   ) there are still chairs available. 

まだ使えるイスが残っているかどうか、総務に確認してください。 

2. How’s your research (   )? 

リサーチの進み具合はどうですか？ 

3. I (   ) to ask you this, (   ) could you take my shift for tomorrow? 

申し訳ないのですが、明日の私のシフトを代わっていただけますか？ 

4. Please turn (   ) the report by the (   ) of the month. 

今月中にレポートを提出してください。 

5. Could you write up a (   ) for a new lesson? 

新しいレッスンの提案書を書き上げていただけますか？ 

 

 

 

 

 

 

1. (   ) Satoko Yoshida. I’m in (   ) of public relations at ABC. 

吉田聡子と申します。ABC 社で広報を担当しています。 

2. Nice to (   ) you. What do you (   )? 

よろしくお願いします。お仕事は何をされているのですか？ 

3. I just (   ) the company last week, and this project is my (   ) assignment. 

私は先週入社したばかりで、このプロジェクトが最初の仕事です。 

4. I’m a chief designer at ABC. I’ve (   ) there(   ) about 10 years now. 

私は ABC社で主任デザイナーをしています。勤続約 10年になります。 

5. I’m (   ) Nagoya, which is located (   ) Tokyo and Osaka. 

東京と大阪の中間にある名古屋の出身です。 

  

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 3 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 03 

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 4 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 04 
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1. We (   ) mainly with auto parts. 

主に自動車部品を取り扱っています。 

2. Our company was (   ) in 1985. 

弊社は 1985年の創業です。 

3. ABC has a one-year (   ), but we offer a free three-year (   ). 

ABC社が１年保証なのに対し、弊社は３年間無料保証を提供しています。 

4. Today, I’d (   ) to talk about our new product (   ) “My Weight.” 

本日は、弊社の新製品「マイウェイト」のご説明をさせていただきます。 

5. It’s more functional (   ) XYZ’s. 

XYZ社の製品より機能的です。 

 

 

 

1. Let’s try to (   ) more about similar products. 

類似品についてもっとよく知る努力をしましょう。 

2. Do you agree that we should (   ) more money (   ) employee training programs? 

社員研修プログラムにもっと投資することに賛成ですか？ 

3. I’m (   ) about security. 

安全性を懸念しています。 

4. It seems that we can finish two days (   ) than (   ). 

予定より３日早く終われそうです。 

5. How do you (   ) we improve our services? 

どうすれば、うちのサービスをよりよくできると思いますか？ 

 

  

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 5 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 05 

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 6 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 06 
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1. That isn’t a (   ) I can make by myself. We’ll discuss in-house and (   ) back to you later. 

私には決定権がありません。社内で話し合って、またご連絡いたします。 

2. We’re (   ) to bring down the price if you (   ) to a longer contract. 

契約期間を延長していただけるのでしたら、価格を下げられるのですが。 

3. (   ), we can’t (   ) the price any further. 

残念ながら、価格についてはこれ以上交渉できる余地はありません。 

4. May we ask (   ) your best price is? 

最低価格を教えていただけますか？ 

5. Let’s find some point where we can (   ) in the (   ). 

妥協点を見つけましょう。 

 

 

 

1. I (   ) we can cut costs (   ) if we switch the materials. 

材料を変えれば、簡単にコストカットできると思います。 

2. I (   ) if we can cover the cost with the Q2 budget. 

第二四半期の予算でコストを賄えるかな。 

3. We’re in (   ) of falling into the (   ) for the first time since 2000. 

2000年以降初めて赤字に転落する恐れがあります。 

4. ABC (  ) 30 percent of (  ) shares in scales. 

ABC社の体重計の国内シェアは 30％です。 

5. Small cars are not selling (   ). Sales are (   ) by five percent. 

小型車の売れ行きはかんばしくありません。売上は５％減です。 

 

  

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 7 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 07 

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 8 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 08 
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1. What are the recent (   ) for hats? 

最近はどんな帽子が流行っているのですか？ 

2. It’s a great (   ) for our company. 

弊社にとっては、大きなビジネスチャンスとなりますね。 

3 This camera app is becoming increasingly (   ) (   ) high school students. 

高校生の間で、このカメラアプリの人気が高まっています。 

4. (   ) do you think (   ) introducing a new quality control system to our company? 

弊社に新しい品質管理システムを導入することについてどう思いますか？ 

5. Low oil prices have had a big (   ) on the economy. 

オイル価格の低下は経済に非常に大きな影響を与えましたね。 

 

 

 

 

1. Do you still keep (   ) touch (   ) Sam? 

まだサムと連絡を取り合っていますか？ 

2. How (   ) getting together after work? 

仕事の後に会いませんか？ 

3. I (   ) your mother will get better soon. 

お母さまが早くよくなるといいですね。 

4. Did you (   ) any differences (   ) Japanese and American people? 

日本人とアメリカ人では、どのような違いがありましたか？ 

5. We don’t (   ) work overtime. 

あまり残業はしません。 

 

           

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 9 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢 09 

復習 1：  記憶をチェック！  日本語を参考に空欄を埋めましょう。  

復習 2：  シャドーイング  DAY 10 で学習した 5 つのダイアログを続けてシャドーイングします。  📢10 
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DAY1 解答例 

1. Hi, (this) is ABC Company. How can I (help) you? 

2. Let me (transfer / connect) you to the personnel department. Please (hold). 

3. I’m (afraid) she’s in a meeting. Would you like to leave a (message)? 

4. Could you let her (know) I called? 

5. No (problem). I’ll call (back) later. 

 

DAY 2 解答例 

1. I’m sorry, but I have to (take) care (of) a family matter. 

2. I’m afraid I’m (going) to have to (reschedule) our meeting. 

3. Are you (available) on the 19th? 

4. (Let) me check my schedule. I’m sorry I don’t have (time) on that day. 

5. The conference is (scheduled) for 14:00 on April 5. 

 

DAY3 解答例 

1. (Check) with general affairs (if) there are still chairs available. 

2. How’s your research (going)? 

3. I (hate) to ask you this, (but) could you take my shift for tomorrow? 

4. Please turn (in) the report by the (end) of the month. 

5. Could you write up a (proposal) for a new lesson? 

 

DAY4 解答例 

1. (I’m) Satoko Yoshida. I’m in (charge) of public relations at ABC. 

2. Nice to (meet) you. What do you (do)? 

3. I just (joined) the company last week, and this project is my (first) assignment. 

4. I’m a chief designer at ABC. I’ve (been) there (for) about 10 years now. 

5. I’m (from) Nagoya, which is located (between) Tokyo and Osaka. 

 

DAY5 解答例 

1. We (deal) mainly with auto parts. 

2. Our company was (established / founded) in 1985. 

3. ABC has a one-year (warranty), but we offer a free three-year (warranty). 

4. Today, I’d (like) to talk about our new product (called) “My Weight.” 

5. It’s more functional (than) XYZ’s. 

 

DAY6 解答例 

1. Let’s try to (learn) more about similar products. 

2. Do you agree that we should (spend) more money (on) employee training programs? 

3. I’m (concerned) about security. 

4. It seems that we can finish two days (earlier) than (planned). 

5. How do you (suggest) we improve our services? 
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DAY7 解答例 

1. That isn’t a (decision) I can make by myself. We’ll discuss in-house and (get) back to you later. 

2. We’re (willing) to bring down the price if you (agree) to a longer contract. 

3. (Unfortunately), we can’t (lower) the price any further. 

4. May we ask (what) your best price is? 

5. Let’s find some point where we can (meet) in the (middle). 

 

DAY8 解答例 

1. I (think) we can cut costs (easily) if we switch the materials. 

2. I (wonder) if we can cover the cost with the Q2 budget. 

3. We’re in (danger) of falling into the (red) for the first time since 2000. 

4. ABC (has) 30 percent of (domestic) shares in scales. 

5. Small cars are not selling (well). Sales are (down) by five percent. 

 

DAY9 解答例 

1. What are the recent (trends) for hats? 

2. It’s a great (opportunity) for our company. 

3 This camera app is becoming increasingly (popular) (among) high school students. 

4. (What) do you think (about) introducing a new quality control system to our company? 

5. Low oil prices have had a big (impact) on the economy. 

 

DAY10解答例 

1. Do you still keep (in) touch (with) Sam? 

2. How (about) getting together after work? 

3. I (hope) your mother will get better soon. 

4. Did you (notice) any differences (between) Japanese and American people? 

5. We don’t (usually) work overtime. 

 


